WERDE BETHANIER:IN

Wir suchen eine:n

Verwaltungsangestellte:n (m/w/d)

in Teilzeit fUr unser MVZ

Wer wir sind:

Unser Medizinisches Versorgungszentrum verflgt Uber eine grolde fachubergreifende Versorgung
der Bereiche Allgemein- und Viszeralchirurgie, Proktologie, Gefaldchirurgie, Gynakologie sowie Uber
eine hausarztliche und kinderarztliche Betreuung. Wir bieten ein umfangreiches interdisziplinares
ambulantes Versorgungsspektrum von der breiten hausarztlichen und kinderarztlichen Basisbetreus-
ung bis zur spezialisierten Diagnostik und Therapie komplexer Krankheitsbilder an.

lhre Aufgaben:
» Unterstutzung Praxismanagement

» Terminkoordination (Bewerbungs- und Mitarbeitergesprache, Fortbildungen, etc.)

leistern

Pflege des Arbeitszeiterfassungssystems

lhr Profil:

Schnittstellenmanagement zwischen Praxismanagement und externen und internen Dienst-

Schnittstellenmanagement zwischen Praxismanagement und Mitarbeiter:innen

» abgeschlossene Ausbildung als Medizinisch:er Fachangestellte:r winschenswert
» selbststandige Arbeitsweise und hohes Verantwortungsbewusstsein

Was wir bieten:

» angenehmes und sympathisches Arbeitsklima in einem jungen Team sowie flache Unterneh-

mensstrukturen
» Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

* eine attraktive und modern ausgestattete Praxis mit modernster Technik

Kontaktmoglichkeit:

FUr nahere Informationen steht Ihnen unsere
Leitung Dr. Petra Hinsenkamp gerne unter der
Telefonnummer +49 2841 88 624 - 304 zur Ver-
fugung.

Sie wollen mehr uber uns erfahren?

Besuchen Sie uns auf www.bethanien-moers.de
oder vernetzen Sie sich mit uns auf unseren so-
zialen Kanalen.

Stiftung Krankenhaus Bethanien Moers

bethanien_moers

Krankenhaus Bethanien Moers

Stiftung Krankenhaus Bethanien
fur die Grafschaft Moers

fin

Wir haben lhr Interesse geweckt?

Wenn Sie sich in unserem Team einbringen und
Verantwortung ubernehmen mochten, freu-

en wir uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden
Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen
unter Angabe lhrer Verfugbarkeit und Ihrer Ge-
haltsvorstellung - gerne auch in elektronischer
Form als PDF-Dokument - an:

MVZ Bethanien Moers gGmbH
Bethanienstralde 15 a

47441 Moers

E-Mail: praxismanagement@bethanien-mvz.de

STIFTUNG

BETHANIEN

MEDIZINISCHES
VERSORGUNGSZENTRUM




