
WERDE BETHANIER:IN

Wir suchen eine:n

Verwaltungsangestellte:n (m/w/d)  
in Teilzeit für unser MVZ

MVZ Bethanien Moers gGmbH
Bethanienstraße 15 a
47441 Moers
E-Mail: praxismanagement@bethanien-mvz.de

Wer wir sind:
Unser Medizinisches Versorgungszentrum verfügt über eine große fachübergreifende Versorgung 
der Bereiche Allgemein- und Viszeralchirurgie, Proktologie, Gefäßchirurgie, Gynäkologie sowie über 
eine hausärztliche und kinderärztliche Betreuung. Wir bieten ein umfangreiches interdisziplinäres 
ambulantes Versorgungsspektrum von der breiten hausärztlichen und kinderärztlichen Basisbetreu-
ung bis zur spezialisierten Diagnostik und Therapie komplexer Krankheitsbilder an.

Ihre Aufgaben:
•	 Unterstützung Praxismanagement 
•	 Terminkoordination (Bewerbungs- und Mitarbeitergespräche, Fortbildungen, etc.)
•	 Schnittstellenmanagement zwischen Praxismanagement und externen und internen Dienst-

leistern
•	 Schnittstellenmanagement zwischen Praxismanagement und Mitarbeiter:innen
•	 Pflege des Arbeitszeiterfassungssystems

Ihr Profil:
•	 abgeschlossene Ausbildung als Medizinisch:er Fachangestellte:r wünschenswert
•	 selbstständige Arbeitsweise und hohes Verantwortungsbewusstsein

Was wir bieten:
•	 angenehmes und sympathisches Arbeitsklima in einem jungen Team sowie flache Unterneh-

mensstrukturen
•	 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
•	 eine attraktive und modern ausgestattete Praxis mit modernster Technik

Wir haben Ihr Interesse geweckt?
Wenn Sie sich in unserem Team einbringen und 
Verantwortung übernehmen möchten, freu-
en wir uns auf Ihre Bewerbung. Bitte  senden  
Sie  Ihre  vollständigen  Bewerbungsunterlagen 
unter Angabe Ihrer Verfügbarkeit und Ihrer Ge-
haltsvorstellung – gerne auch in elektronischer 
Form als PDF-Dokument – an: 

Kontaktmöglichkeit:
Für nähere Informationen steht Ihnen unsere 
Leitung Dr. Petra Hinsenkamp gerne unter der 
Telefonnummer +49 2841 88 624 - 304 zur Ver-
fügung. 

Sie wollen mehr über uns erfahren?
Besuchen Sie uns auf www.bethanien-moers.de 
oder vernetzen Sie sich mit uns auf unseren so-
zialen Kanälen.
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